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Администрация Костянского сельсовета
Шатковского муниципального района

Нижегородской области
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                  19.07. 2018 года                                                                                                              № 47  
«Об утверждении административного регламента администрации Костянского сельсовета  Шатковского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги: заключение договоров купли-продажи
муниципального имущества администрации Костянского сельсовета  Шатковского муниципального района Нижегородской области,
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»»

В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" администрация Костянского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области 

постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Костянского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «По заключению договоров купли-продажи муниципального имущества администрации Костянского сельсовета  Шатковского муниципального района Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства».


2. Обнародовать настоящее постановление путем его размещения на информационных щитах и на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  администрации Костянского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области  «shatki.info».


3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Костянского сельсовета                                           

Шатковского муниципального района

Нижегородской области                                                          И.Н.Вшивкин
Утверждён 

постановлением администрации

Костянского сельсовета  

Шатковского муниципального района 

Нижегородской области
от_19.07..2018 г.  № 47 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации Костянского сельсовета Шатковского муниципального района   Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги:
 заключение договоров

купли-продажи муниципального имущества администрации Костянского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства
I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления администрацией Костянского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества администрации Костянского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества администрации Костянского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. За получением муниципальной услуги могут обратиться юридические лица и индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого предпринимательства, имеющие преимущественное право в соответствии со статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" на приобретение арендуемого муниципального имущества администрации Костянского сельсовета  Шатковского муниципального района Нижегородской области (далее - заявитель), или их представители на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства (далее - представитель). Использование по тексту понятия "заявитель" не исключает действие от его лица представителя.

Наименование 

органа местного самоуправления, организации,

исполняющего муниципальную услугу, и его структурных

подразделений, ответственных за предоставление

муниципальной услуги

1.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Костянского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области (далее – Администрация)

1.3. Ответственные администрации Костянского сельсовета  Шатковского муниципального района Нижегородской области за предоставлением муниципальной услуги:

1.3.1.Специалист  администрации Костянского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области (далее – специалист)

1.4. При предоставлении муниципальной услуги специалист администрации  взаимодействует с:

1.4.1.Муниципальным бюджетным учреждением Шатковского муниципального района Нижегородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Шатковского муниципального района».
Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

3. Местонахождение Администрации:  607718, Нижегородская область, Шатковский район, с. Костянка , ул. Центральная , д. 42а.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 607718, Нижегородская область, Шатковский район, с. Костянка , ул. Центральная , д. 42а.

Электронный адрес - e-mail: bulanovanadya@yandex.ru    .

Часы работы Администрации :

понедельник - пятница — с 8-00 до 16-00 часов;

перерыв: с 12-00 до 13-00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефон: (8 831 90) 4-96-82
Адрес официального портала Правительства Нижегородской области в сети Интернет: https://gu.nnov.ru/
4. Информация об административных процедурах предоставления государственной услуги предоставляется с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты, вычислительной и электронной техники, при личном обращении и посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет.

5. Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, на официальном сайте Правительства Нижегородской области в сети Интернет www.guverment-nnov.ru (далее - официальный сайт Правительства), федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал), а также оформлением информационных стендов.

6. На официальном сайте Правительства размещается следующая информация:

- место нахождения Администрации;

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты для обращения заявителей через официальные сайты;

- порядок выполнения процедур исполнения муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- форма, образец по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и принятых должностными лицами Администрации в рамках исполнения государственной услуги;

- список нормативных правовых актов, регламентирующих исполнение государственной услуги.

В соответствующем разделе портала Правительства Нижегородской области размещается текст Регламента с приложениями.

7. На Едином портале размещается следующая информация:

- место нахождения Администрации;

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты для обращения заявителей через официальные сайты;

- порядок выполнения процедур исполнения муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- форма, образец по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и принятых должностными лицами Администрации  в рамках исполнения муниципальной услуги;

- список нормативных правовых актов, регламентирующих исполнение муниципальной услуги.

8. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие материалы:

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы, включая порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц Администрации в рамках предоставления услуги;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности муниципальных служащих Администрации , осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

- перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению (при необходимости) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

9. Информация о процедурах предоставления муниципальной услуги предоставляется без взимания платы.

10. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- чёткость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

11. Лицами, ответственными за индивидуальное устное информирование заявителей, в Администрации (по телефону или лично) являются должностные лица Администрации.

Должностные лица Администрации  должны принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителями при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

12. При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) должностные лица Администрации должны называть свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, в вежливой форме подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

При невозможности должностного лица Администрации , принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщён номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

13. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, чёткой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, инициалов и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ заявителям направляется в течение 30 дней со дня поступления запроса.

Индивидуальное письменное информирование должно содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Администрации. Письмо направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения заявителя за информированием.

14. При предоставлении муниципальной услуги не допускается проявление дискриминации по признаку инвалидности в соответствии со статьей 3.1 Федерального закона от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

15. Муниципальная услуга по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества администрации Костянского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства.

Наименование органа исполнительной власти Шатковского муниципального района

области, предоставляющего муниципальную услугу

16 Администрация Костянского  сельсовета  Шатковского муниципального района Нижегородской области.

17. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет согласие указанного лица на обработку персональных данных указанного лица в соответствии с приложением N 3 к настоящему Регламенту.

Результат предоставления муниципальной услуги

18. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договоров купли-продажи муниципального имущества администрации Костянского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства;

- либо мотивированный отказ в заключении договоров купли-продажи муниципального имущества администрации Костянского  сельсовета Шатковского муниципального Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства.

Срок предоставления муниципальной услуги

19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 90 календарных дней со дня регистрации заявления.

20. Заключённый договор купли-продажи муниципального имущества арендуемого субъектом малого или среднего предпринимательства, выдаётся (направляется) заявителю в течение трех дней с момента подписания главой администрации .

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно

регулирующих предоставление муниципальной услуги

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", от 30 июля 2007 года N 31, статья 4006, "Российская газета", N 164 от 31 июля 2007 года, "Парламентская газета", N 99-101 от 9 августа 2007 года);

- Федеральным законом от 22 июля 2008 года N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" ("Российская газета", N 158 от 25 июля 2008 года, "Собрание законодательства Российской Федерации", 28 июля 2008 года N 30 (часть 1), статья 3615, "Парламентская газета", N 47-49 от 31 июля 2008 года);

- Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, "Российская газета", N 148-149, 06.08.1998);

- Положением «О порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Шатковского муниципального района», утвержденным решением Земского собрания Шатковского района от 24.04.2008г. № 16;

- настоящим Административным регламентом.

Исчерпывающий перечень документов, представляемых

заявителем лично

22. Заявитель представляет в администрацию заявление о предоставлении муниципальной услуги, заполненное собственноручно или машинописным текстом, по форме согласно приложению N 2 к данному Регламенту (далее - заявление).

При подаче заявления заявитель представляет должностному лицу Администрации заявителя, для проверки достоверности указанных в заявлении сведений.

В случае подачи заявления представителем заявителя к заявлению прилагается копия доверенности, подтверждающая полномочия лица, действующего по доверенности.

23. Заявитель имеет право направить документы почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения.

24. Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу.

Исчерпывающий перечень документов, получаемых по каналам

межведомственного взаимодействия

25. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, получение которых осуществляется по каналам межведомственного взаимодействия, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме

документов для предоставления муниципальной услуги

26. В приёме заявления для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

- поступление документов, не позволяющих установить лицо, обратившееся в Администрацию;

- у заявителя или его представителя отсутствует документ, подтверждающий полномочия;

- наличие в заявлении подчисток, исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание;

- заявление заполнено карандашом.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

27. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае оспаривания субъектом малого или среднего предпринимательства достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества, до дня вступления в законную силу решения суда.

28. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- поданное заявителем в Администрацию в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

- несоответствие заявителя установленным статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" требованиям;

- невозможность отчуждения арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, если такое отчуждение не допускается в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" или другими федеральными законами.

Перечень необходимых и обязательных услуг, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

29. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными, для предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой с заявителей за предоставление

муниципальной услуги

30. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления  муниципальной услуги

32. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

33. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день с момента его поступления в Администрацию.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к местам ожидания и приёма

заявлений, размещению и оформлению визуальной, текстовой

и мультимедийной информации о порядке предоставления

муниципальной услуги

34. Специализированное помещение или иное помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно обеспечивать:

- оборудование мест ожидания стульями (не менее трех), столом для возможности оформления заявлений;

- комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного подразделения;

- возможность и удобство оформления заявителем необходимых документов;

- телефонную связь;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции Администрации;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим исполнение муниципальной функции;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4;

- доступ к местам общественного пользования (туалетам).

35. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах размещается следующая информация:

- Административный регламент с приложениями или извлечения из него;

       - образцы заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления каждой  муниципальной услуги;

- время приёма заявителей;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

36. Для доступности специализированного помещения или иного помещения, в котором осуществляется оказание муниципальной услуги, Администрация обеспечивает инвалидам:

- условия беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможности самостоятельного передвижения по зданию, где размещено помещение, в котором осуществляется оказание муниципальной услуги, а также входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, помещению, в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничения их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника в здание, помещение, в которых предоставляются услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

37. К показателям доступности муниципальной услуги относятся:

- транспортная доступность к местам предоставления услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется услуга;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

38. К показателям качества муниципальной услуги относятся:

- соблюдение Администрацией сроков рассмотрения заявлений заявителей по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества администрации Костянского  сельсовета  Шатковского муниципального района Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства;

- снижение числа жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения

Административные процедуры

39. Исчерпывающий перечень и сроки административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение поступившего заявления, принятие решения о заключении договора купли-продажи либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в случае поступления заявления от заявителя об отзыве ранее направленного заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

40. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 1 к настоящему Регламенту.

Прием и регистрация заявления для предоставления

муниципальной услуги

41. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является подача заявления, предусмотренного пунктом 22 настоящего Регламента.

Заявление представляется в 1 экземпляре.

Заявители имеют право направить документы почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения. Документы, направленные в Администрацию почтовым отправлением, регистрируются в порядке делопроизводства специалистом, уполномоченным принимать документы. Действие совершается в день получения документов.

42. При представлении документов лично заявителем специалист, уполномоченный принимать документы:

- определяет подведомственность обращения;

- устанавливает его предмет;

- проверяет отсутствие оснований для отказа в приёме документов для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего Регламента.

Действие совершается в день обращения заявителя.

43. Специалист, уполномоченный принимать документы, регистрирует поступившие документы путем внесения в электронную базу учета входящих документов следующих сведений:

- порядковый номер входящих документов;

- дата приёма документов;

- предмет обращения;

- общее количество документов и общее число листов в документах.

Действие совершается в день обращения заявителя.

44. Специалист, уполномоченный принимать документы, оформляет поступившие документы и передаёт на рассмотрение главе администрации Костянского  Шатковского муниципального района. Действие совершается в день обращения заинтересованного лица.

Рассмотрение поступившего заявления, принятие решения о

заключении договора купли-продажи либо принятие решения об

отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе

в случае поступления заявления от заявителя об отзыве ранее

направленного заявления о предоставлении

муниципальной услуги

45. Основанием для начала рассмотрения заявления является его поступление главе администрации Костянского  сельсовета  Шатковского муниципального района Нижегородской области. Рассмотрение заявления главой администрации Костянского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области должно быть начато не позднее 2 дней с момента приёма заявления. В результате рассмотрения заявления глава администрации Костянского сельсовета  Шатковского муниципального района Нижегородской области поручает специалисту  администрации Костянского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области организовать рассмотрение заявления на предмет возможности подготовки проекта договора или подготовки проекта ответа заинтересованному лицу о невозможности подготовки проекта договора с указанием причин.

46. Специалист администрации Костянского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области  рассматривает заявление (далее - уполномоченный специалист). Действие совершается в срок не позднее 2 дней с момента получения заявления главой администрации Костянского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.

47. При получении заявления уполномоченный специалист проверяет соответствие сведений, содержащихся в поступившем заявлении, требованиям Федерального закона от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", а именно:

- наличие преимущественного права у заявителя в соответствии со статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" на приобретение арендуемого муниципального имущества Шатковского муниципального района;

- нахождение арендуемого имущества по состоянию на 1 июля 2015 года во временном владении и (или) временном пользовании заявителя непрерывно в течение трех и более лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

- включение арендуемого заявителем имущества в утверждённый в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, в течение пяти и более лет до дня подачи этого заявления.

Действие совершается в срок не позднее 3 дней с момента получения заявления.

48. Уполномоченный специалист администрации  обязан:

1) обеспечить заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", в двухмесячный срок с даты получения заявления;

2) подготовить проект постановления администрации Костянского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области о принятии решения об условиях приватизации арендуемого имущества, обеспечить его согласование в двухнедельный срок с даты принятия отчёта о его оценке;

3) направить заявителю проект договора купли-продажи арендуемого имущества в десятидневный срок с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества.

49. В целях всестороннего и объективного рассмотрения представленных документов специалист вправе обратиться к заинтересованному лицу, в соответствующие государственные органы для получения дополнительной информации, в том числе по телефону или электронной почте. При этом заинтересованное лицо вправе устно или в письменном виде предоставить специалисту соответствующую информацию. Действие совершается в срок не позднее 5 дней с момента получения документов специалистом.

50. В соответствии с постановлением администрации Костянского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области об условиях приватизации арендуемого имущества на основании документов специалист подготавливает проект договора и сопроводительное письмо в адрес заявителя .

Подготовка документов выполняется в течение 4 дней со дня получения решения об условиях приватизации.

Сопроводительное письмо с проектом договора в адрес заявителя передается на подпись главе администрации Костянского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области  в течение 1 дня.

51. Сопроводительное письмо подписывается главой администрации Костянского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области. Общий срок выполнения действия - в течение 3 дней.

52. При получении проекта договора заявитель лично расписывается в получении проекта договора на экземпляре сопроводительного письма. Заявитель в течение 7 дней со дня получения проекта договора подписывает его и направляет в администрацию  для подписания.

53. Договор подписывается главой администрации Костянского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области  направляется заявителю в порядке делопроизводства заказной почтовой корреспонденцией или вручается лично под роспись. Общий срок выполнения действия - в течение 3 дней со дня представления подписанного проекта договора на подпись.

54. В случае отсутствия правовых оснований заключения договоров купли-продажи муниципального имущества администрации Костянского сельсовета  Шатковского муниципального района Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, уполномоченный специалист подготавливает и согласовывает проект ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги с  главой администрации.

Общий срок выполнения действия - не позднее 15 дней со дня получения специалистом документов от главы администрации Костянского Шатковского муниципального района Нижегородской области.

55. Завизированный проект ответа передается в течение 1 дня на подпись главе  администрации Костянского сельсовета  Шатковского муниципального района Нижегородской области.

Выдача результата предоставления муниципальной

услуги заявителю

56. Основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю является договор, подписанный главой администрации, или сообщение об отказе (приостановлении) предоставления муниципальной услуги.

57. Договор подписывается главой администрации и направляется заявителю в порядке делопроизводства заказной почтовой корреспонденцией или вручается лично под роспись. Общий срок выполнения действия - в течение 3 дней со дня представления подписанного проекта договора на подпись.

58. При получении договора заявителем лично заявитель расписывается в получении договора на экземпляре сопроводительного письма. Глава администрации в течение 3 дней со дня подписания договора заявителем обеспечивает передачу имущества заявителю по акту.

59. Проект ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается  главой администрации  и направляется заявителю в порядке делопроизводства заказной почтовой корреспонденцией или вручается лично под роспись. Общий срок выполнения действия - в течение 3 дней со дня представления проекта ответа на подпись.

60. При получении ответа заявителем лично специалист, уполномоченный выдавать документы, устанавливает его личность, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Заявитель расписывается в получении ответа на экземпляре ответа.

IV. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

61. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации , ответственным за организацию работы по предоставлению указанной муниципальной услуги.

62. Предметом контроля являются выявление и устранение нарушений порядка рассмотрения запросов, обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям.

63. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

64. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливается главой администрации.

65. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения выявленных в ходе проведения плановых проверок нарушений или в случае получения жалоб на действия (бездействие) специалистов.

66. Специалист, ответственный за прием запросов, несет персональную ответственность за надлежащие прием и регистрацию запросов.

67. Специалист, ответственный за подготовку договора, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим Регламентом, и соответствие результатов предоставления муниципальной услуги требованиям законодательства или отказа.

68. По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

69. Контроль за соблюдением настоящего Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего Регламента.

70. Заявители, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

71. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

72. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме и должна содержать:

- наименование органа исполнительной власти (далее - орган), предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (на адрес электронной почты Администрации), а также может быть принята при личном приёме заявителя.

Жалобы на решения, принятые специалистом администрации Костянского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, рассматриваются непосредственно главой  администрации Костянского сельсовета  Шатковского муниципального района Нижегородской области.

73. Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

74. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

75. Должностные лица Администрации обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заинтересованного лица, направившего жалобу, или его представителя.

76. По результатам рассмотрения Администрация  принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

77. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 76, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

78. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

79. Заявители вправе подать жалобу посредством федеральной государственной информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (адрес сайта do.gosuslugi.ru), обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.

80. Заявители имеют право обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по заключению

договоров купли-продажи муниципального имущества

администрации Костянского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства

   ───────────────────────────────────────

 /            Начало предоставления муниципальной услуги:             \

│                 обращение получателя услуги в Администрацию      │

 \                                                                      /

   ─────────────────────────────────┬───

                                    │

                                   \│/

┌────────────────────────────────────

│                     Консультация получателя услуги                      │

└──────────────────────────────────

                                    │

                                   \│/

┌────────────────────────────────────────

│               Прием и регистрация заявления с документами               │

└───────────────────────────────────┬────

                                    │

                                   \│/

┌─────────────────────────────────────────────────

│           Передача заявления с документами должностному лицу,                           │

│ ответственному за подготовку проекта договора о купле-продажи имущества │

└───────────────────────────────────┬─────────────

                                    │

                                   \│/

┌─────────────────────────────────────────

│              Проведение экспертизы заявления с документами              │

└───────────────────────────────────┬─────

                                    │

                                   \│/

         ┌────────────────────────────────────────┐    

                          │      Наличие оснований для отказа      │   

     │  Да    │ <─┤      в подготовке проекта договора     ├─>│    Нет    │

                           │       о купле-продаже имущества        │  

      └────────────────────────────────────────┘     

        │                                                        │

       \│/                                                      \│/

┌────        ┌───────────────────────────────────┐

│ Подготовка проекта  │                │   Проведение оценки арендуемого   │

│ сообщения об отказе │                │    имущества. 

                                                                                             Принятие решения    

└───────┬─────────────┘                      об условиях приватизации               

                                                                                        арендуемого имущества. 

        │                              │ Подготовка договора купли-продажи │

        │                              │       арендуемого имущества     

        │                              └─────────────────────────┬─────────┘

        │                                                        │

       \│/                                                      \│/

    ┌────────────────────────────────────────────────────

    │   Согласование и подписание проекта договора о купле-продаже    

    │                имущества или сообщения об отказе               

    └────────────────────────────────┬───────────────────

                                     │

                                    \│/

    ┌────────────────────────────────────────────────────

    │   Внесение записи о факте заключения договора о купле-продажи   │

    │   имущества или сообщения об отказе, подшивка в дело заявления  │

    │  с документами и экземпляра договора о купле-продаже имущества  │

    │                     или сообщения об отказе                     │

    └────────────────────────────────┬──────────────────┘

                                     │

                                    \│/

       ───────────────────────────────────────────────────

     /      Завершение предоставления муниципальной услуги:        \

    │     выдача подписанного договора о купле-продаже имущества      │

     \          или сообщения об отказе получателю услуги            /

       ────────────────────────────────────────────────────

Приложение N 2

к Административному регламенту

Заявление

о предоставлении муниципальной услуги по заключению

договоров купли-продажи муниципального имущества

администрации Костянского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства (о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектом малого или среднего предпринимательства)

______________________________________________________________________

(указывается: полное и (в случае, если имеется) сокращённое название, в том

числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического

  лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального

                             предпринимателя)

______________________________________________________________________

             (указывается место нахождения, место жительства)

______________________________________________________________________

        (указывается документ, удостоверяющий личность, его данные)

______________________________________________________________________

 (указывается почтовый адрес, контактная информация: телефон, факс, адрес

                            электронной почты)

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): ______________________

государственный   регистрационный   номер  записи  о  создании юридического

лица/индивидуального предпринимателя:

данные  документа,  подтверждающего  факт  внесения  сведений о юридическом

лице/индивидуальном   предпринимателе   в   единый  государственный  реестр

юридических  лиц/индивидуальных  предпринимателей, с указанием адреса места

нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

    В рамках реализации преимущественного права на приобретение арендуемого

имущества   субъектом   малого   или  среднего  предпринимательства  просит

заключить договор купли-продажи имущества ____________________________

______________________________________________________________________

                           (перечень имущества)

арендуемого по договору ___________________________________________________

                           (реквизиты договора)

    Данным заявлением подтверждаем(ю)  соблюдение требований, установленных

статьей  4  Федерального  закона  от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии

малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".

    Настоящим подтверждаем(ю) достоверность предоставленной информации.

______________________________________________________________________

     (должность)     (подпись)     (Ф.И.О.)

    М.П.

Приложение N 3

к Административному регламенту

                                                             СОГЛАСИЕ

                                        на обработку персональных данных

    Я, ____________________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в  соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О

персональных данных", зарегистрирован по адресу: ________________________

документ, удостоверяющий личность: ____________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(наименование документа, N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его

                                  органе)

Доверенность от "___" ___________ г. N ____ (или реквизиты иного документа,

подтверждающего полномочия представителя)

в целях ___________________________________________________________________

                      (указать цель обработки данных)

даю согласие _________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

 (указать наименование или Ф.И.О. оператора, получающего согласие субъекта

                           персональных данных)

находящемуся по адресу: ______________________________________________

______________________________________________________________________

на обработку моих персональных данных, а именно: _________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(указать перечень персональных данных, на обработку которых даётся согласие

                       субъекта персональных данных)

то  есть  на  совершение  действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального

закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в

письменной форме.

    "___" __________________ г.

    Субъект персональных данных:

    ____________________/_________________

        (подпись)             (Ф.И.О.)

