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Администрация Красноборского сельсовета 

Шатковского  района Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	       28 мая 2013
	№
	              32



	Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Красноборского сельсовета


В соответствии со ст. 11, 20 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", пунктом 5 постановления Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)" постановляю:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Красноборского сельсовета.

2.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Красноборского сельсовета:                                                Кучина Е.В.

Утвержден

постановлением администрации

Красноборского сельсовета

от  28.05.2013 г. N 32

Порядок  

формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией 

Красноборского сельсовета

1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок регулирует правила формирования сведений о  муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией Красноборского сельсовета (далее - Порядок), размещение их в государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Реестр)".

1.2. Формирование и ведение Реестра осуществляется в целях систематизации информации о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых  (исполняемых) администрацией Красноборского сельсовета, в соответствии с законодательством.

1.3. Реестр муниципальных услуг (функций) содержит следующие сведения:

1) о муниципальных услугах, предоставляемых  администрацией Красноборского сельсовета;

2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрации Красноборского сельсовета;

3) об услугах, предоставляемых  муниципальными учреждениями  Красноборского сельсовета, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счёт средств местного бюджета;

4) о функциях, исполняемых администрацией Красноборского сельсовета.

В реестр не включаются сведения о муниципальных функциях, не предусматривающих взаимодействие с физическими и юридическими лицами.

1.5. Формирование сведений об услугах и представление их для размещения в Реестре осуществляет специалист администрации Красноборского сельсовета, предоставляющий соответствующие услуги.

1.6. Состав сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией Красноборского сельсовета, подлежащих размещению в Реестре, определяется согласно приложениям 1 - 2 к Положению о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

2. ФОРМИРОВАНИЕ И ВЕДЕНИЕ  РЕЕСТРА

2.1. Сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых)  администрацией Красноборского сельсовета, размещаемые в Реестре, должны быть полными и достоверными.

2.2. Формирование и ведение Реестра осуществляется в электронном виде.

Муниципальной услуге (функции), сведения о которой размещаются в Реестре, присваивается реестровый номер, правила формирования которого определяются Министерством экономического развития Российской Федерации.

2.3. Размещение сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестре, а также внесение изменений в эти сведения осуществляется специалистом администрации Красноборского сельсовета, который предоставляет (исполняет) муниципальные услуги (функции),  путем заполнения электронных форм.

2.4. Структура электронных форм Реестра и порядок их заполнения определяются в методических рекомендациях о порядке заполнения электронных форм Реестра, разработанных Министерством экономического развития Российской Федерации по согласованию с Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.

2.5. Основанием для исключения сведений о муниципальных услугах (функциях) из Реестра являются вступившие в силу федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Нижегородской области, муниципальные правовые акты Шатковского муниципального района, нормативные правовые акты Красноборского сельсовета, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги.

2.6. Специалист администрации Красноборского сельсовета несет ответственность за достоверность сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией Красноборского сельсовета, размещаемых в Реестре, а также за соблюдение сроков их размещения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

