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Администрация Красноборского сельсовета

 Шатковского муниципального района

 Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 сентября 2019 года                                                                № 36 
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Выдача расчетов потребности в древесине
необходимой для строительства, ремонта,

реконструкции»
        В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11 февраля 2008 г. № 29 "Об утверждении Порядка установления объема древесины на очередной год для заготовки гражданами для собственных нужд, рассмотрения обращений граждан о выделении им древесины и заключения договоров купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан", администрация Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области

постановляет: 
          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача расчетов потребности в древесине необходимой для строительства, ремонта, реконструкции», согласно приложению к настоящему постановлению.

         2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке путем вывешивания на информационных щитах.

         3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Красноборского сельсовета Е.В.Кучину.
И.о.главы администрации

Красноборского сельсовета                                    

Шатковского муниципального района

Нижегородской области                                                     В.Н.Шнайдер

Приложение 

к постановлению администрации 

Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области от __30.09.2019_г. №___36__
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача расчетов потребности в древесине  необходимой для

строительства, ремонта, реконструкции»
Раздел 1. Общие положения
          1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача расчетов потребности в древесине  необходимой для строительства, ремонта, реконструкции» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача расчетов потребности в древесине необходимой для

строительства, ремонта, реконструкции» (далее – муниципальная услуга), повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, а также определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

1)  Конституцией Российской Федерации;
2) Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

            4)  Постановление Правительства Нижегородской области  от 11.02.2008 года № 29  «Об утверждении Порядка установления объема древесины на очередной год для заготовки гражданами для собственных нужд, рассмотрения обращений граждан о выделении им древесины и заключения договоров купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан».

             5) Законом Нижегородской области от 01.11.2007 года № 143-З "О порядке и нормативах заготовки древесины, порядке заготовки и сбора недревесных лесных ресурсов, порядке заготовки пищевых лесных ресурсов и сбора лекарственных растений гражданами для собственных нужд на территории Нижегородской области». 
3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются:
   -  граждане, не относящиеся к льготным категориям, на которых распространяются нормативы выделения древесины в соответствии с частью 1 статьи 4 закона Нижегородской области от 01.11.2007 N 143-З "О порядке и нормативах заготовки древесины, порядке заготовки и сбора недревесных лесных ресурсов, порядке заготовки пищевых лесных ресурсов и сбора лекарственных растений гражданами для собственных нужд на территории Нижегородской области";

    -  граждане,  относящиеся  к  льготным  категориям, а именно: граждане Российской  Федерации,  удостоенные  званий  Герой  Советского Союза, Герой Российской  Федерации, являющиеся полными кавалерами ордена Славы, граждане Российской  Федерации, удостоенные звания Героя Социалистического Труда или Героя   Труда   Российской  Федерации,  и  граждане  Российской  Федерации, награжденные   орденом  Трудовой  Славы  трех  степеней,  ветераны  Великой Отечественной  войны,  ветераны  боевых  действий  на  территории  СССР, на территории  Российской  Федерации  и  других  государств,  инвалиды  боевых действий,  инвалиды I группы, семьи, имеющие детей-инвалидов, и многодетные семьи.  При  выделении  древесины  указанной  категории граждан применяются нормативы  в  соответствии  с частью 1 статьи 4 закона Нижегородской области от 01.11.2007 N 143-З "О порядке и нормативах заготовки древесины, порядке заготовки и сбора недревесных лесных ресурсов, порядке заготовки пищевых лесных ресурсов и сбора лекарственных растений гражданами для собственных нужд на территории Нижегородской области", при расчете платы по договору купли-продажи лесных насаждений не применяется повышающий коэффициент, установленный пунктом 13   постановления Правительства Нижегородской  области  от 28 декабря 2007 г. N 525 "Об установлении ставок платы  по  договору  купли-продажи  лесных  насаждений для собственных нужд граждан";

      - граждане, на которых распространяются положения части 2 статьи 4 закона Нижегородской области от 01.11.2007 N 143-З "О порядке и нормативах заготовки древесины, порядке заготовки и сбора недревесных лесных ресурсов, порядке заготовки пищевых лесных ресурсов и сбора лекарственных растений гражданами для собственных нужд на территории Нижегородской области", а именно: утратившие недвижимое имущество в результате стихийных бедствий и пожаров (индивидуальный жилой дом, надворные постройки к нему); реализующие право выделения древесины при рождении (усыновлении) ребенка (норма применяется в течение 1 года с момента рождения либо усыновления ребенка); многодетные семьи, реализующие право на бесплатное предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законодательством области.
4. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления.

4.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления, заявитель может получить:

1) в администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области при личном или письменном обращении по адресу: 607719, Нижегородская область, Шатковский район, с.Красный Бор, ул. Центральная д. 48; адрес электронной почты: adm.kr.bor@yandex.ru.    Рабочие дни: понедельник – четверг с 8-00 до 16 (обеденный перерыв с 12-00 до 13-00), пятница с 8-00 до 15-00. Телефон для справок: 8 (83190) 4-93-16;

2) на информационных стендах администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области;
             На информационных стендах размещается следующая информация:

-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-текст настоящего Регламента;

-место расположения, режим работы, номера телефонов администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, электронный адрес;

-справочная информация о должностных лицах, предоставляющих муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, часы приема;

-форма заявления на предоставление муниципальной услуги;

-последовательность действий при оказании муниципальной услуги;

-основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

-иная информация, обязательное представление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

            При изменении информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
4.2. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Специалисты администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области (далее – специалисты) предоставляют заявителям следующую информацию:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района;

4) о времени приема и выдачи документов;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги;

6) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

7) о ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Все обращения регистрируются в журнале регистрации обращений граждан.

Все консультации, а также представленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.

4.3. На информационных стендах размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

3) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

4) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

5) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) месторасположение, номера телефонов, адреса сайтов в сети Интернет и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

7) график приема граждан;

8) порядок получения консультаций (справок), информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5. Заинтересованные лица имеют право на судебное обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
           1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом - «Выдача расчетов потребности в древесине необходимой для строительства, ремонта, реконструкции».

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области. 

3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача расчетов потребности в древесине  необходимой для строительства, ремонта, реконструкции объектов недвижимого имущества граждан;
2) отказ в выдаче расчетов потребности в древесине необходимой для строительства, ремонта, реконструкции объектов недвижимого имущества граждан;

4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

1)Конституция Российской Федерации;
2)Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3)Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4)Постановление Правительства Нижегородской области  от 11.02.2008 года № 29  «Об утверждении Порядка установления объема древесины на очередной год для заготовки гражданами для собственных нужд, рассмотрения обращений граждан о выделении им древесины и заключения договоров купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан».

             5)Законом Нижегородской области от 01.11.2007 года № 143-З "О порядке и нормативах заготовки древесины, порядке заготовки и сбора недревесных лесных ресурсов, порядке заготовки пищевых лесных ресурсов и сбора лекарственных растений гражданами для собственных нужд на территории Нижегородской области». 
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель  предоставляет в администрацию Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района следующие документы:

1) письменное заявление по установленной форме (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

2) паспорт или временное удостоверение личности (в случае отсутствия паспорта) заявителя (копию, с одновременным предъявлением подлинников)

3) в случае, если обращается представитель заявителя – документы, удостоверяющие полномочия заявителя (копию, с одновременным предъявлением подлинников);

4) уведомление гражданином органа местного самоуправления о начале строительства, ремонте, реконструкции объектов недвижимого имущества, находящихся в собственности гражданина, обратившегося с заявлением (копию, с одновременным предъявлением подлинников).
   В целях определения потребности граждан в древесине специалист администрации запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

- правоустанавливающие документы на земельный участок, жилой дом - в органах государственной регистрации прав собственности физических лиц на недвижимое имущество.
6.2. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (при наличии последнего) заявителя, его место жительства, телефон написаны полностью;

3) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

4) документы не исполнены карандашом;

6.3. Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.
6.4. Специалист администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, ответственный за прием документов,  не вправе требовать от заявителя документов, не предусмотренных пунктом 6.1 настоящего раздела.

7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 6.1 настоящего раздела, может быть направлено:

1) непосредственно в администрацию Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области;

2)       в электронной форме в отсканированном виде:

- на электронную почту администрации по адресу:  adm.kr.bor@yandex.ru
Порядок приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме установлен в пункте 2.5 раздела 3 настоящего административного регламента.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрен.
9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

   1) гражданин не относится к категориям граждан, установленным в п. 3 раздела I настоящего  Регламента;
2) отсутствие одного из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и указанных в пунктах 6.1 и 6.4 настоящего раздела;


3) представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений, недостоверной информации;

   4) в результате запроса в органы, предоставляющие государственные и муниципальные услуги, выявлено отсутствие права заявителя на земельный участок, жилой дом.
10. При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

11. Максимальный срок ожидания в очереди.

11.1. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

11.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут. 

12. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в администрацию Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
     Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах и должны быть оборудованы в соответствии с санитарными нормами и правилами, с соблюдением мер безопасности.

    Для написания заявления непосредственно в администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
Места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде, который располагается в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним;

Служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием.

14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

           1)широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;
           2)обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

            3)обеспечение возможности направления запроса в электронной форме;

14.1.1. В здании должны быть созданы условия для беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:
- возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью сотрудников администрации, предоставляющих муниципальную услугу;
- возможность самостоятельного передвижения по зданию и прилегающей территории в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, передвижения с помощью сотрудников администрации, предоставляющих муниципальную услугу;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории администрации;
- допуск в здание и на прилегающую территорию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание сотрудниками администрации, предоставляющими муниципальную услугу, необходимой помощи инвалидам, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги;
- обеспечение допуска сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- оказание сотрудниками администрации, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицам.
    В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида администрация Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо осуществляет предоставление муниципальной услуги по месту его нахождения с использованием мобильного рабочего места по письменному обращению заявителя.
14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка выполнения административных процедур;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) обследование состояния жилого дома и (или) хозяйственных построек для определения потребности населения в древесине для собственных нужд;

4) выдача акта обследования жилого дома и (или) хозяйственных построек для определения потребности населения в древесине для собственных нужд, расчетов потребности в древесине  либо письменного отказа.
1. Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.1. Основанием для начала административной процедуры «Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги» является письменное или устное обращение заинтересованного в получении муниципальной услуги лица.

1.2. Информирование и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.

1.3. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты, ответственные за консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

1.4. Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалисты, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении или выдается на руки.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.5. Результатом административной процедуры «Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги» является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.1. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является обращение заявителя в устной, письменной и (или) электронной форме.

2.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.

2.3. Специалист, в обязанности которого входит прием документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 6.2 раздела 2 настоящего административного регламента;

3) регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,  в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

2.4. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в администрацию Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.

2.5. В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме должностное лицо  администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, ответственное за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) проверяет наличие документов, указанных в пункте 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) производит регистрацию документов, указанных в пункте 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента, в день их поступления в электронном виде;

3) в 2-дневный срок, с момента поступления заявления в электронном виде, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию: 

- о дате и времени для личного приема заявителя;

- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- в случае, если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не весь перечень документов, указанных в пункте 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента, информирует заявителя о необходимости представления (направлении по почте) недостающих документов, а также о документах, которые могут быть истребованы администрацией Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.

2.6. Результатом административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов либо мотивированный отказ в приеме документов.

3. Обследование состояния жилого дома и (или) хозяйственных построек для определения потребности населения в древесине для собственных нужд.

3.1. Основанием для начала административной процедуры «Обследование состояния жилого дома и (или) хозяйственных построек для определения потребности населения в древесине для собственных нужд» является поступление специалисту администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2. Заявка с приложением необходимых документов передается главе администрации для рассмотрения и наложения резолюции.

Ознакомившись с заявкой, глава администрации в течение одного рабочего дня изучает его и принимает решение о порядке его дальнейшего рассмотрения. После принятия решения глава администрации визирует заявку для её исполнения.

3.3. Обследование осуществляет комиссия, состав которой утверждается постановлением администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области. Комиссионный осмотр  осуществляется в срок не более 20 календарных дней со дня принятия решения о проведении комиссионного осмотра.

3.4. Специалист, ответственный за подготовку акта обследования жилого дома и (или) хозяйственных построек для определения потребности населения в древесине для собственных нужд и расчетов потребности в древесине  в срок не более 5 рабочих дней:

- оформляет акт обследования жилого дома и (или) хозяйственных построек, расчеты потребности в древесине  либо готовит письменный мотивированный отказ в выдаче акта обследования жилого дома и (или) хозяйственных построек и расчетов потребности в древесине;

- подписывает подготовленный акт обследования жилого дома и (или) хозяйственных построек членами комиссии. Расчеты потребности в древесине  или письменный отказ в выдаче акта обследования жилого дома и (или) хозяйственных построек и расчетов потребности в древесине подписывает глава администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.

3.5. Результатом административной процедуры «Обследование состояния жилого дома и (или) хозяйственных построек для определения потребности населения в древесине для собственных нужд» является акт обследования жилого дома и (или) хозяйственных построек,  расчеты потребности в древесине или письменный отказ в выдаче акта и расчетов.
4. Выдача акта обследования жилого дома и (или) хозяйственных построек для определения потребности населения в древесине для собственных нужд,  расчетов потребности в древесине  либо письменного  отказа.

4.1. Основанием для начала административной процедуры «Выдача акта обследования жилого дома и (или) хозяйственных построек для определения потребности населения в древесине для собственных нужд, расчетов потребности в древесине  либо письменного  отказа» является подписание акта обследования жилого дома и (или) хозяйственных построек, расчетов потребности в древесине  или письменный  отказ в выдаче акта и расчетов.

4.2. Специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым отправлением либо вручает лично под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса, акт обследования жилого дома и (или) хозяйственных построек, расчеты потребности в древесине  или письменный отказ в выдаче акта и расчетов не позднее пяти дней со дня их подписания.

5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю расчетов потребности в древесине  необходимой для строительства, ремонта, реконструкции объектов недвижимого имущества граждан или отказ в выдаче расчетов потребности в древесине необходимой для строительства, ремонта, реконструкции объектов недвижимого имущества граждан. 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
1. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется контроль за исполнением муниципальной услуги (далее – контроль).

Задачами осуществления контроля являются:

- соблюдение специалистами настоящего административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

3. Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.

3.1. Текущий контроль над надлежащим выполнением специалистом административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков, порядка приёма заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, в том числе направление заявителю результата предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги;

- полноту и правильность оформления результата предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги;

- соблюдение и исполнение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
1.Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги во внесудебном или судебном порядке.

2. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту – жалоба) может быть подана главе администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской облаcти. 

3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
     1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

     2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

     3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;

     4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

     5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

     6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

     7) отказ администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

     8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

     9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

     10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.
4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена:

1) почтовым отправлением на адрес администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области:607719, Нижегородская обл., Шатковский р-н, с. Красный Бор, ул.Центральная, д.48.
2) с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет на электронный адрес администрации Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области:adm.kr.bor@yandex.ru;
3) при личном приеме заявителя.

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
   Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

               В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

             1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

             2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью (при наличии) заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

             3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

             При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

8. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействие должных лиц, участвующих в осуществлении муниципальной услуги в судебном порядке, предусмотренном законодательством.
   9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  

«Выдача расчетов потребности в древесине  необходимой для

строительства, ремонта, реконструкции»
Главе администрации

Красноборского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области 

от _________________________________

(Ф.И.О. полностью)

паспорт:__________________________

выдан:____________________________

проживающего(ей) по адресу: 


__________________________________

     






       тел._____________________________

З А Я В Л Е Н И Е 
Прошу произвести обследование моего жилого дома (квартиры) и выполнить расчеты  потребности в древесине  необходимой для строительства (ремонта, реконструкции)  объекта недвижимого имущества, расположенного по адресу: __________________________________________.

 «___» ____________ 201__г.






___________________ 











(подпись)


Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  

«Выдача расчетов потребности в древесине  необходимой для

строительства, ремонта, реконструкции»
Акт

обследования строения

 «__» ________ 20___ г.

Комиссия в составе: 

1. _________________________________________

2. _________________________________________

3. _________________________________________

   На основании заявления гражданина(ки)___________________________

                                     (Ф.И.О.)

(паспорт___________________ выдан _________________________________)

произвела обследование объекта недвижимости - _________, общей площадью _____ кв.м., расположенного(ой) по адресу:








, _____________________________________________________________________, принадлежащего(ей)











проживающей(ему,им) по адресу: __________________________________

    Правоустанавливающие документы на дом и (или) земельный участок:
____________________________________________________________________

    В   результате   осмотра   установлено  следующее  техническое состояние элементов строения: 

	Стены 
	

	перекрытия
	

	Полы
	

	Крыша 
	


   На основании вышеизложенного комиссия считает:

________________________________________________________________

________________________________________________________________

   Необходимое количество древесины на ремонт дома –     куб.м. 

Члены комиссии: 

