Администрация Староиванцевского сельсовета

Шатковского муниципального района Нижегородской области

«03» августа 2015 год                                                                 № 30
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении

Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
В соответствии  с Федеральным законом от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Нижегородской области от 16 ноября 2005 года № 179-З «О порядке ведения органами местного самоуправления городских округов и поселений Нижегородской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», администрация Староиванцевского сельсовета постановила:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

2.Обнародовать настоящие постановление путем размещения на информационных стендах.

3.Настоящие постановление вступает в силу со дня его обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Староиванцевского  сельсовета                              Н.А. Атаев
Утвержден

постановлением администрации
 Староиванцевского сельсовета

Шатковского муниципального района

Нижегородской области

от «03» августа 2015 г. № 30
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

(далее - Административный регламент)
1. Общие положения 

1.1. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Староиванцевского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области (далее - администрация сельсовета).

2.3. Нормативные правовые акты, регулирующие оказание муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными документами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года № 188-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Нижегородской области от 16.11.2005 года № 179-З «О порядке ведения органами местного самоуправления городских округов и поселений Нижегородской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

 -  Законом Нижегородской области от 16.11.2005 г. № 181-З «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма»;

- Распоряжение Правительства Нижегородской области от 15 февраля 2006 № 102-р «Об утверждении формы заявления гражданина о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Нижегородской области, органов местного самоуправления.

2.4. Информация о плате (или ее отсутствии) за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.5. Категории заявителей.

Заявителями являются граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства, если это предусмотрено международным договором Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Староиванцевского  сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области:

- малоимущие, признанные нуждающимися в жилых помещениях в соответствии со статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации; 

- отнесенные в соответствии с частью 3 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма.

От имени граждан заявление могут подавать, в частности: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- законные представители недееспособных граждан.

2.6. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется администрацией сельсовета:

- при личном обращении физических лиц к специалисту администрации;

- с использованием телефонной связи, электронного информирования;

- на информационных стендах в помещении администрации сельсовета.

2.7. Порядок получения консультации о предоставлении муниципальной услуги.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации сельсовета.

2.8.  Информация о месте нахождения и графике работы исполнителем муниципальной услуги:

Место нахождения администрации: Нижегородская область, Шатковский район, село Старое Иванцево, ул. 1 Микрорайон, д.10
Почтовый адрес: 607702 Нижегородская область, Шатковский район, село Старое Иванцево, ул. 1 Микрорайон, д.10
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистом:

Понедельник  8-00 до 16-00 ч.
Вторник    8-00 до 16-00 ч.
Среда         8-00 до 16- 00 ч.
Четверг     8-00 до 16-00 ч.
Пятница    8-00 до 16-00 ч.
Суббота    выходной

Воскресенье  выходной

Справочные телефоны: (883190) 47-3-04,47-3-14
Телефон специалиста: (883190) 47-3-04

Факс: (883190) 47-3-14
Адрес электронной почты: Nikolaj.ataev@mail.ru
 Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится в рабочее время, индивидуально с заявителем в устной или письменной форме.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением иных сотрудников администрации сельсовета.

Время ожидания заявителя в очереди не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя осуществляется специалистом не более 15 минут.

2.9. Требование к местам предоставления муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг.

Прием заявителей осуществляется в кабинетах, имеющих оптимальные условия для работы.

Помещение оборудовано удобной для приема посетителей и хранения документов мебелью, оснащено компьютером и оргтехникой.

Места ожидания на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями в коридоре администрации сельсовета.

Места заполнения необходимых документов, предназначенных для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов, а также бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

2.10. Результат предоставления муниципальной услуги.

Выдача заявителю решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма, либо решение об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма.

2.11. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Решение о принятии гражданина на учет либо решение об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, должно быть принято по результатам рассмотрения заявления и иных представленных документов на заседание комиссии по жилищным вопросам не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня предоставления заявителем документов.

Надлежащим образом заверенную копию решения о принятии гражданина на учет либо решение об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выдается либо направляется гражданину, подавшему заявление, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

2.12. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, ими предоставляются следующие документы:

1. заявление (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

Заявление подписывается проживающими совместно с ним членами семьи, желающими получить другое жилое помещение по договору социального найма вместе с заявителем;

2. решение о признании гражданина малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма (для граждан, признанных малоимущими);

3. документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма (для иных категорий граждан, определенных федеральными законами и законами Нижегородской области);

- при наличии оснований для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях в соответствии с п.4 ч.1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;
- справка лечащего врача о наличии заболевания, согласно перечню, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации № 378 от 16.06.2006 года.

4. документы, подтверждающие право заявителя быть признанным нуждающимся в жилом помещении, а именно:

- документы, подтверждающие состав семьи (паспорт, иные документы, удостоверяющие личность и степень родства членов семьи заявителя: свидетельство  о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членом семьи);

- выписка из домовой (похозяйственной книги) и выписка из финансового лицевого счета;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма (поднайма), в том числе договор социального найма, договор безвозмездного пользования, судебное постановление о признании права пользования жилым помещением, иной документ, подтверждающий законные основания пользования жилым помещением);

- документы об имевшихся и имеющихся правах заявителя и каждого члена его семьи на недвижимое имущество, выданные органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- документ, подтверждающий несоответствие помещения, в котором проживает заявитель, установленным для жилых помещений требованиям (для граждан, проживающих в таких помещениях);

- документы, подтверждающие наличие оснований признания граждан нуждающимися в жилых помещениях (при наличии таких оснований).

Документы указанные подпунктах 1 и 3 пункта 4 настоящего Административного регламента, предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. После проверки соответствия копий оригиналу они заверяются лицом, принимающим документы, после чего оригиналы возвращаются заявителю.

Органом, осуществляющим принятие на учет, самостоятельно запрашивает документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе. 

Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, с указанием даты и времени регистрации.

Заявителю выдается расписка в получении заявления и прилагаемых документов с указанием их перечня, даты и времени их получения органом, осуществляющим принятие на учет, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

Ранее предоставленные в администрацию сельсовета документы для признания гражданина малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, повторно не представляются.

2.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1. не представлены все необходимые документы для постановки гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2. представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете;

3. граждане с намерением приобрести право состоять на учете в течение пяти лет до дня подачи заявления совершили действия, приведшие к ухудшению жилищных условий, в результате которых граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях:

- обмен жилого помещения с уменьшением его площади;

- невыполнение условий договора социального найма, повлекшее расторжение договора социального найма и (или) выселение виновных граждан без предоставления другого жилого помещения;

- вселение в жилое помещение в качестве членов семьи лиц, не являющихся таковыми;

- уменьшение долей, выделение собственниками жилых помещений доли в натуре, если после такого уменьшения доли или ее выделения в натуре общая площадь соответствующего жилого помещения ни одного собственника будет менее учетной нормы;

- отчуждение жилого помещения, доли жилого помещения, за исключением безвозмездной передачи жилого помещения в государственную или муниципальную собственность;

- изменение порядка пользования жилым помещением, в том числе заключение гражданином договора найма, безвозмездного пользования, иного договора, подтверждающего право пользования жилым помещением, от участия в приватизации которого данный гражданин отказался.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Качественные показатели доступности муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

Количественные показатели доступности муниципальной услуги:

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Качественные показатели качества муниципальной услуги:

- точность исполнения муниципальной услуги;

-профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей.

Количественные показатели качества муниципальной услуги:

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

3. Административные процедуры
 Предоставление  муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1. прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов на оказание муниципальной  услуги;

2. проверка документов на комплектность, установление оснований для принятия на учет или отказа в принятии на учет;

3. рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов на заседании комиссии по жилищным вопросам;

4. подготовка решения  о принятии граждан на учет  либо решение об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

5. выдача  документов заявителю на оказание муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами на  предоставление муниципальной  услуги
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма и прилагаемых к нему документов. 

Заявление должно подаваться лично заявителями по установленной форме (Приложение №1 к настоящему Административному регламенту). 

Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи.

В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов и получении извещения его интересы может представлять иное лицо на основании нотариально заверенной доверенности при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Интересы недееспособных граждан при постановке на учет может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки или попечительства, решения суда о назначении опеки и попечительства; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители, специалисты органов опеки).

Способы подачи заявления на оказание муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов заявителями либо их законными представителями:

а) непосредственное обращение в администрацию сельсовета;

б) направление заявления и документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) через почтовое отделение по месту жительства;
в) направление заявления и документов по почте.

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист администрации сельсовета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации с указанием даты и времени получения документов.

Порядок работы с заявлением и пакетом документов, представленным в электронном виде или по почте, аналогичен порядку работы с заявлением и пакетом документов, представленным гражданином при личном обращении на прием в администрацию сельсовета для представления муниципальной услуги. В этом случае датой начала предоставления муниципальной услуги считается дата получения заявления и необходимого пакета нотариально заверенных документов в электронной форме или по почте.

Для постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договорам социального найма заявителем представляются документы в соответствии с перечнем документов, предусмотренным пунктом 2.12. настоящего Административного регламента.

Специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом и заверяет их после проверки соответствия копий оригиналу, после чего оригинал возвращается заявителю, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вносит в журнал регистрации заявлений запись о заявителе:

- порядковый номер поступления заявления;

- дату и время поступления заявления;

- фамилию, имя и отчество заявителя;

- адрес занимаемого жилого помещения.
Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении представленных документов с указанием их перечня и даты получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.
Максимальный срок по выполнению действий по приему документов от заявителя не должен превышать 30 минут.

3.2. Рассмотрение заявления и документов.

Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги - секретарь комиссии по жилищным вопросам администрации сельсовета  проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.

Специалист проверяет сведения:

- о размерах общей площади жилого помещения, занимаемого гражданином и членами его семьи;

- о зарегистрированных в жилых помещениях лицах;

- о собственнике (нанимателе) жилого помещения, в котором зарегистрирован гражданин и члены его семьи;

- о наличии или отсутствии в собственности гражданина и членов его семьи каких - либо жилых помещений;

- о наличии документа, подтверждающего факт признания гражданина малоимущим;

- об отнесении гражданина к той или иной категории лиц, подлежащих обеспечению жилыми помещениями по договорам социального найма.

Специалист проводит подготовительную работу для вынесения на заседание комиссии по жилищным вопросам вопроса о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении и принятии его на соответствующий учет.

Заявление и пакет документов рассматривается на заседании комиссии по жилищным вопросам, члены комиссии принимают решение о постановке на учет, либо об отказе в постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Члены комиссии вправе ознакомиться с представленными гражданином документами о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.

Состав и порядок работы комиссии по жилищным вопросам утверждается постановлением администрации сельсовета. Решения на комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством членов комиссии, присутствующих на заседании. При равенстве голосов, голос председателя комиссии является решающим. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 её членов.

Решение комиссии по жилищным вопросам носит рекомендательный характер и  оформляется протоколом, который подписывается всеми членами комиссии.

3.3. Подготовка решения администрации сельсовета о принятии граждан на учет  либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги - секретарь комиссии по жилищным вопросам администрации сельсовета в течение 3 рабочих дней после заседания комиссии оформляет протокол заседания и готовит:

- проект решения администрации сельсовета о принятии  гражданина на учет либо решение об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

Подготовленный проект решения администрации и уведомление в течение 1 рабочего дня передаются на  подпись главе администрации сельсовета. 
После подписания  главой администрации сельсовета, решение  и уведомление регистрируются. После  регистрации решения главы администрации сельсовета заводит на каждого гражданина, принятого на учет, учетное дело, в котором содержатся все представленные гражданином документы.

В случае принятия жилищной комиссией решения об отказе в удовлетворении заявления, решение администрации и уведомление об отказе должно содержать причину отказа, с обязательной ссылкой на соответствующие пункты законодательства.

Уведомление о принятом решении и заверенная должным образом копия решения администрации направляется специалистом заявителю по почте или выдается лично в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения.

4. Порядок и формы контроля за  предоставлением  муниципальной  услуги.

 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по  предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется председателем жилищной комиссии.

Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка приема документов;

- полноту и правильность оформления необходимых документов;

- своевременность передачи документов на рассмотрение;

- своевременность направления уведомлений. 

Специалист несет персональную ответственность за полноту и качество  предоставления муниципальной  услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принимаемых при  предоставлении  муниципальной  услуги.
Граждане, в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию):

- Главе администрации  сельсовета;

- председателю комиссии по жилищным вопросам администрации сельсовета.

Граждане имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия должностных лиц исполнительных органов, участвующих в осуществлении муниципальной  услуги 

Рассмотрение обращений и жалоб граждан осуществляется должностными лицами в соответствии с законодательством Российской Федерации, Нижегородской области, регламентирующим рассмотрение обращения граждан.
Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы (претензии) направляется гражданину не позднее 30 дней с момента ее регистрации. В случае, если по обращению, жалобе (претензии) требуется провести расследование, проверку или обследование, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем гражданин уведомляется письменно с указанием причин его продления.

Сообщение гражданина должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

- наименование исполнительного органа, должность, фамилия, имя, отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы гражданина;

- существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования гражданина о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
Обращение заявителей, содержащие жалобу на решения, действия (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения  и (или) ответа.

Рассмотрение письменной жалобы и направление заявителю письменного ответа о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, должно быть произведено в течение десяти дней с момента поступления жалобы.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, способствующее уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействие должностных лиц в судебном порядке.

Приложение № 1

 к Административному регламенту

 «Прием заявлений, документов, 

а также постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма»

в ____________________________

____________________________
                                                                                         (наименование органа учета)
Заявление
Я, __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина – заявителя)
представляю на себя (и членов моей семьи)__________________________________________

_______________________________________________________________________________
(указать фамилии, имена, отчества членов семьи)

документы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
и прошу принять меня (и членов моей семьи) на учет в качестве нуждающегося (ихся) в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Подпись (и)

_________________
                  _________________

_________________
«___» ______ 2015 г.

Подпись (и) гр. ______________________________________________________подтверждаю.

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество должностного лица органа учета, 

принимающего документы указанного гражданина, подпись)

М.П.
