
                                                                                        ПРОЕКТ
Администрация Смирновского сельсовета

 Шатковского муниципального района

 Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


_________2018 года





№ ___
Об утверждении Административного регламента администрации Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок протокола общего собрания собственников общедолевой собственности земель сельскохозяйственного назначения, выписок из утвержденного решением общего собрания проекта межевания земельных участков или копий указанных документов»

Руководствуясь федеральными законами от 24.07.2002 N 101- ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения", N 131-ФЗ от 06.10.2003 "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ", администрация Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области 

постановляет: 


1. Утвердить Административный регламент администрации Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок протокола общего собрания собственников общедолевой собственности земель сельскохозяйственного назначения, выписок из утвержденного решением общего собрания проекта межевания земельных участков или копий указанных документов» .


2. Обнародовать настоящее постановление на информационных щитах муниципального образования и разместить на официальном сайте администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области.

          3. Постановление вступает в силу с момента его обнародования.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава   администрации

Смирновского  сельсовета                                                                

Шатковского муниципального района

Нижегородской области                                                                          В.Н.Куркин
Утвержден
 постановлением администрации Смирновского сельсовета 
Шатковского муниципального района 

                                                                                                         от _____2018 года № ____
Административный регламент 
Администрации Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача выписок протокола общего собрания собственников общедолевой собственности земель сельскохозяйственного назначения, выписок из утвержденного решением общего собрания проекта межевания земельных участков или копий указанных документов»

I. Общие положения
1. Настоящий административный регламент определяет порядок и сроки предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из протокола общего собрания собственников общедолевой собственности земель сельскохозяйственного назначения, выписок из утвержденного решением общего собрания проекта межевания земельных участков или копий указанных документов». 
         2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче выписок из протокола общего собрания собственников общедолевой собственности земель сельскохозяйственного назначения, выписок из утвержденного решением общего собрания проекта межевания земельных участков или копий указанных документов производится на основании:

· Конституции Российской Федерации;

· Гражданского кодекса Российской Федерации;

· Земельного кодекса Российской Федерации;

· Федерального закона от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения;

· Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Устава Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области;

3. Муниципальную услугу «Выдача выписок из протокола общего собрания собственников общедолевой собственности земель сельскохозяйственного назначения, выписок из утвержденного решением общего собрания проекта межевания земельных участков или копий указанных документов» далее по тексту «выписки» предоставляет специалист   администрации  Смирновского сельсовета (далее — специалист).

II. Стандарт предоставления  муниципальной услуги

2.1.Порядок информирования о  предоставлении  муниципальной  услуги.
          2.1.1.  Предоставление услуги осуществляется по адресу:, Нижегородская область, Шатковский район, с. Смирново ул.Советская, д.36 ,  адрес электронной почты smirnovoadm@mail.ru.
          2.1.2.  Предоставление   данной   муниципальной услуги   осуществляется на безвозмездной  основе (бесплатно).
          2.1.3.  Информация  о   порядке  предоставления   муниципальной   услуги предоставляется:

· по телефону;

· при личном обращении граждан;

· по письменному обращению;

· в электронном виде;

· на  информационном стенде в помещении.

2.1.4. При  ответах  на  обращения   граждан   специалист   подробно  и   в  корректной   форме    информирует    обратившихся    граждан     по интересующим   их   вопросам.   Ответ   на   обращение  должен   начинаться   с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени,    отчества    и      должности     работника,      принявшего      обращение.
     При  невозможности    специалиста, принявшего обращение, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, обратившемуся гражданину должен быть сообщен  телефонный  номер,  по  которому  можно  получить необходимую информацию.
      2.1.5. При информации по телефону  граждан,  специалист  предоставляет информацию по следующим вопросам:

· о местах нахождения, номерах телефонов и режиме работы должностных лиц администрации;

· о входящем номере, под которым зарегистрировано заявление и приложенные к нему документы;

· о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· о времени приема и выдачи документов;

· о  сроке предоставления муниципальной услуги.

Заявитель  вправе  направить в письменной форме в  администрацию поселения  письменное  обращение  о разъяснении  порядка  предоставления  муниципальной  услуги и  в течение   десяти  дней  со  дня регистрации  обращения   в   администрацию   поселения,   получить  письменный   ответ   по указанному в запросе адресу.  
          2.1.6.  На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема  документов,  размещается следующая  информация:

· адрес администрации, номера телефонов специалистов, график работы администрации;

· процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (приложение 3);

· перечень документов, предоставляемых заинтересованными гражданами для получения муниципальной услуги;

· образцы заявлений о выдаче выписки;

· выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
     Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиванием.

     2.2.Условия и сроки предоставления услуги
          2.2.1. Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги при письменном обращении не должны превышать  3 рабочих дней со дня  регистрации заявления  в журнале регистрации заявлений.
         2.2.2. При необходимости специалист  может помочь заявителю заполнить бланк заявления.
         2.2.3. Прием заявителей  ведется без предварительной записи в порядке живой очереди. Время ожидания в очереди при подаче и получении  документов заявителями  не должно превышать  20 минут.  
         2.3.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
         2.3.1. В выдаче выписки отказывается, если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
         2.3.2. Отказ в предоставлении выписок доводится до гражданина:

· в устной форме на консультации у специалиста;

· в письменной форме – на заявлении в предоставлении выписок.

2.4.Требования к местам  предоставления  муниципальной услуги
          2.4.1.Места  для приема  заявителей оборудуются  стульями и столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностям для возможности заполнения  заявления.  
          2.4.2. Помещение обозначают  соответствующими табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу. 
         2.4.3. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется телефонной связью, компьютером и оргтехникой, наличием письменных принадлежностей и бумаги.
         2.4.4. Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста. 
         Помещение должно быть оборудовано  противопожарной системой  и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
         В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет).
         2.4.5. В помещении, где предоставляется муниципальная услуга, размещается информация, расположенная на информационном стенде. Объем информации указан в п. 2.1.6. настоящего регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Порядок предоставления муниципальной услуги
          3.1.1. Предоставление муниципальной услуги  включает  в себя следующие  административные процедуры:
          а) прием и регистрация заявления;
          б) рассмотрение заявления,  принятие решения о выдаче выписки;
          в) рассмотрение заявления,  принятие решения об отказе в предоставлении выдачи выписки;
          г) выдача выписки Заявителю.
          3.1.2. Блок-схема  последовательности административных  процедур по предоставлению муниципальной услуги  приведена в приложении № 3  к настоящему регламенту.
          3.2. Прием и регистрация заявления.
          3.2.1.Специалист производит входящую регистрацию заявления:

· регистрационный номер;

· дата поступления заявления;

· данные о заявителе;

· цель обращения заявителя;

· ответственный исполнитель.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 20 минут.  
          Регистрация  заявления  подлежит обязательной регистрации в течение  одного рабочего дня.
          Датой принятия к рассмотрению заявления считается дата регистрации в журнале входящих  документов. 
          3.2.2. Для предоставления муниципальной услуги заявителями представляются:

1. Заявление о выдаче выписки по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2. Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность.
          В заявлении Заявитель указывает:

· фамилию имя отчество;

· территориальное расположение земельного участка;

· контактную информацию: адрес (индекс, край, город, улица, дом, квартира), телефон.           

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении, должностное лицо помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.  
          3.3. Рассмотрение   заявления  и принятие решения о выдаче выписки
          3.3.1. Основанием для предоставления выписок, является правильно оформленное письменное обращение  в Администрацию Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.
          3.3.2.Ответственным за выполнение административного действия является специалист администрации Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области, принявший заявление.
           3.3.3. Специалист  проверяет правильность заполнения заявления.   
           3.3.4. При проверке правильности заполнения заявления специалист удостоверяется, что:

· заявление о выдаче выписки  имеет надлежащие подписи;

· текст заявления  написан разборчиво;

· в заявлении нет подчисток, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

· заявление не заполнено карандашом.  

     3.3.5. Специалист принимает решение:

· об отказе в выдаче выписки;

· о выдаче выписки.

Результатом данного административного действия при положительном решении специалистом, является выдача  выписки (приложение № 2).
          3.3.6. Выписка предоставляется:
физическим лицам письменно на фирменном бланке администрации по установленной форме.
          3.3.7. Регистрация выписки.
Специалист регистрирует выписку путем внесения записи в журнал регистрации выданных выписок из реестра муниципальной собственности:

· порядковый номер;

· Ф.И.О. заявителя;

· территориальное положение земельного участка;
· основание выдачи, дата  выдачи.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.
          Заявитель  расписывается в получении выписки  в журнале  регистрации.
          Регистрация и выдача выписок производится  в течение 1 рабочего дня.
          3.4. Рассмотрение  заявления  и принятие решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги
          3.4.1. В выдаче выписки  из Реестра муниципальной собственности отказывается, если:

·  с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

·  документы, представленные на получение выписок, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

3.4.2. Отказ в предоставлении выписок доводится до гражданина:

· в устной форме на консультации у специалиста;

· в письменной форме – на заявлении в предоставлении выписок.

          Заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении  выписки.
          3.5. Направление   выписок посредством почтовой или электронной связи.
          Специалист  направляет выписку   заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении.
          Заявители, представившие заявление для получения  выписки, в обязательном порядке информируются специалистом:

· о сроке  выдачи выписок: - по указанному в заявлении телефону, в письменной форме - при необходимости.

3.6. Сроки предоставления муниципальной услуги
(или мотивированный отказ в их предоставлении) представляются в течение 3 рабочих дней  со дня регистрации заявления специалистом.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой  и качеством предоставляемой  муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
          4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятие решений выполнения административных процедур, осуществляется Главой администрации Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.
          По результатам проверок Глава администрации Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой администрации Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.
          4.3.Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы администрации Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.
          При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематическая проверка).  Проверка также может проводиться по обращению заявителя (внеплановая проверка).
          4.4. Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения Главы администрации  Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.
          4.5. По результатам  проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, требований настоящего Регламента, виновные должностные лица за неисполнение своих обязанностей несут ответственность в соответствии с действующим  законодательством Российской Федерации.
          4.6. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, Глава администрации Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области принимает решение  об их устранении, а также  о подготовке предложений по изменению положений настоящего Регламента.  
          4.7. Специалист, уполномоченный принимать и регистрировать    поступившие    заявления,    несет    персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема заявлений и правильность их учета.
Специалист, который осуществляет, определенные административные процедуры, несет персональную ответственность за организацию работы, за соблюдение сроков и порядка рассмотрения, согласования и оформления документов в ходе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников. 
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными нормативными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью (при наличии) заявителя и подписанная его руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. При подаче жалобы в электронной форме, документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.8. В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ последний обеспечивает ее передачу в Уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.9. В случае если рассмотрение поданной заявителем жалобы не входит в компетенцию Уполномоченного органа, то такая жалоба в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем заявитель информируется в письменной форме.

5.10. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Уполномоченном органе.

5.11. Жалоба должна содержать:

наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее –при наличии), сведения о месте жительства заявителя –физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя –юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, его должностного лица, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, его должностного лица, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.12. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.13. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.14. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.15. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ принимается одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

в удовлетворении жалобы отказывается.

5.16. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.17. При удовлетворении жалобы должностное лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.18. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) их 

должностных лиц, принявших решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее –при наличии), либо наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом уполномоченного органа.

5.19. Орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.20. Орган оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя.

5.21. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.22. Все решения, действия (бездействие) Органа, его должностного лица заявитель вправе оспорить в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.23. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, Едином и региональном портале.

                                                                             Приложение № 1

к административному регламенту 
Главе  администрации Смирновского сельсовета

Шатковского муниципального района ________________________
от гр. ___________________________,
проживающего(щей) по адресу: _____________________, телефон:____________________

Заявление
 
Прошу выдать мне  выписку из____________________________________________________________. 

         Я даю согласие на проверку указанных  в  заявлении  сведений  и на запрос   необходимых  для   рассмотрения   заявления   документов.

Выписку из протокола ________________________________________ или отказ в предоставлении муниципальной услуги прошу выдать  мне  на руки/направить по почте (нужное подчеркнуть).

Перечень прилагаемых документов:

_________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

 «___» ________________ 201__ г.
_____________________


(подпись заявителя)
                                                                             Приложение № 2

к административному регламенту 

Выписка из протокола общего собрания

участников долевой собственности

на земельный участок

из земель сельскохозяйственного назначения

с кадастровым номером ____

    Место проведения собрания: ____________________________________________

                             (область, район, населенный пункт, улица, дом)

Дата проведения: ____________________.

Общее собрание участников долевой собственности на земельный участок сельскохозяйственного назначения с кадастровым номером _________, площадью _____ га, расположенный по адресу: _________________________, проводится по предложению ____________________ .

Извещение участников долевой собственности на земельный участок о дате, времени и месте проведения общего собрания, повестке общего собрания, об адресе места ознакомления с документами по вопросам, вынесенным на обсуждение общего собрания, и сроках такого ознакомления осуществлено посредством опубликования соответствующего сообщения на сайте "_________" __________ 20 __ г. и размещения сообщения на информационных щитах Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района в соответствии с требованиями Федерального закона "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения".

На общем собрании присутствовали _____ собственников, что составляет ____% участников долевой собственности на земельный участок и их представителей. Таким образом, общее собрание участников долевой собственности на земельный участок в соответствии с требованиями Федерального закона "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" является правомочным.

На собрании также присутствовали:

    1) уполномоченное лицо администрации ________________________Смирновского сельсовета                                                (Ф.И.О.)

    2) руководитель  организации,  использующей  земельный участок в  целях

производства сельскохозяйственной продукции ______________________________;

                                                 (должность, Ф.И.О.)

    3) ___________________________________________________________________.

       (указываются иные лица, например кадастровый инженер, приглашенные

       специалисты с учетом рассматриваемых согласно повестке дня вопросов)

Время начала проведения собрания: ______ часов ___ мин.

Время окончания собрания: ____ часов ___ мин.

Повестка дня собрания.

1. Об избрании председателя общего собрания участников долевой собственности на земельный участок.

2. Об избрании секретаря общего собрания участников долевой собственности на земельный участок.

3. ___________________.

1. По первому вопросу повестки дня (об избрании председателя общего собрания участников долевой собственности на земельный участок) выступил __________________________.

Основные положения выступления: ________________________.

Выступающий предложил для ведения работы собрания избрать председателя общего собрания участников долевой собственности на земельный участок.

Поступило предложение избрать председателем общего собрания __________________________.

Других предложений не поступало.

Голосовали:

"За" проголосовали ______________ участников

"Против" проголосовали __________ участников

"Воздержались" __________________ участников

Решили:

1. _______________________________________.

2. _______________________________________.

3. _______________________________________.

2. По второму вопросу повестки дня (об избрании секретаря общего собрания участников долевой собственности на земельный участок) выступил председатель общего собрания ______________________________.

Основные положения выступления: выступающий сообщил, что в соответствии с Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" принятые общим собранием решения должны оформляться протоколом, который подписывается председателем, секретарем общего собрания и уполномоченном администрации Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.

Поступило предложение для ведения протокола общего собрания избрать секретарем общего собрания участников долевой собственности ______________________.

Других предложений не поступило.

Голосовали:

"За" проголосовали _____________ участников

"Против" проголосовали _________ участников

"Воздержались" _________________ участников

Решили:

1. _______________________________________.

2. _______________________________________.

3. _______________________________________.

    3. По третьему вопросу повестки дня (об ______________________________)

выступил председатель общего собрания ____________________________________.

    Основные положения выступления: _______________________________________

__________________________________________________________________________.

    Поступило предложение: _______________________________________________.

Голосовали:

"За" проголосовали _____________ участников

"Против" проголосовали _________ участников

"Воздержались" _________________ участников

Решили:

1. _______________________________________.

2. _______________________________________.

3. _______________________________________.

В соответствии с п. п. 11 и 12 ст. 14.1 Федерального закона "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" настоящий протокол оформлен в двух экземплярах, один из которых хранится в ____________, по предложению которого проводилось общее собрание, второй экземпляр хранится в администрации Смирновского сельсовета Шатковского муниципального района Нижегородской области.

К настоящему протоколу прилагается список присутствующих на нем участников долевой собственности на земельный участок с указанием реквизитов документов, удостоверяющих их права на земельные доли.

    Председатель  общего  собрания  участников   долевой  собственности  на

земельный участок:

    _______________________________________________________/______________/

                           (Ф.И.О.)                           (подпись)

    Секретарь общего собрания участников долевой собственности на земельный

участок:

    _______________________________________________________/______________/

                         (Ф.И.О.)                             (подпись)

   Уполномоченное лицо администрации _______ сельского поселения ___ района

    _______________________________________________________/______________/

                          (Ф.И.О.)                             (подпись)

	                                                                             Приложение № 3

к административному регламенту 

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 

приём заявления и документов

проверка поданного заявления и документов
подготовка и выдача выписки 
подготовка и выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги 





